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บทท่ี 7 
 

การเขียนรายงานสรุปผลโครงงานวิจัยอย่างย่อ (Summary Report) 
  
 รายงานสรุปผลการท าโครงการวิจัย จะถูกเขียนออกมาอยู่ในรูปบทความ (Academic 
Paper) และต้องปฏิบัติตามคู่มือส าหรับผู้เขียนบทความนี้ นักศึกษา และอาจารย์ที่ปรึกษาโครงงานฯ 
ควรอ่านทวนและตรวจสอบให้แน่ใจว่าไม่มีข้อผิดพลาดก่อนที่จะส่งให้อาจารย์ผู้ประสานงานวิชา
โครงงานวิจัย 
 
7.1 ข้อก าหนดทั่วไป 
  
  รายงานสรุปผลโครงงานวิจัยจะต้องพิมพ์บนกระดาษขาวขนาด A4 จ านวน 2 หน้า 
 
  ส ำหรับตัวอักษรภำษำไทย และภำษำอังกฤษให้ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนำด 14
และใหจ้ัดแบบ Thai Distributed (กำรกระจำยแบบไทย) ตลอดเอกสำร 
  จ านวนหน้าของบทความ 1 เรื่อง (ส าหรับภาษาไทย) จะต้องไม่เกิน 2 หน้ากระดาษ A4 
(บทความท่ีส่งมาเกินจ านวนหน้าที่ก าหนดจะไม่ได้รับการพิจารณาในการให้คะแนน) 
 

กรอบ การจัดวาง และย่อหน้า 
บทความควรจะพิมพ์ในกรอบซึ่งก าหนดไว้ดังนี้:   

กรอบบน  = 1.00 นิ้ว  
กรอบล่าง = 1.00 นิ้ว  
กรอบซ้าย = 1.25 นิ้ว 
กรอบขวา = 1.00 นิ้ว 

การพิมพ์หัวและท้ายกระดาษ ให้พิมพ์ห่างจากขอบกระดาษ = 0.5 นิ้ว  
การจัดวางตัวหนังสือ ให้ท าการจัดวางชิดขอบซ้ายขวา Thai Distributed (การกระจายแบบ

ไทย) 
ย่อหน้า (Tab)  ให้ก าหนดไว้ที่ 10 ตัวอักษร (0.5 นิ้ว) เมื่อขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิดขอบซ้ายสุด

เสมอ ไม่ต้องเว้นวรรคเมื่อขึ้นบรรทัดใหม่ 
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หัวข้อ 
  บทความไม่ควรจะมีหัวข้อมากกว่า 3 ระดับ การเขียนหัวข้อควรจะเป็นไปดังต่อไปนี้ 

1. หัวข้อหลักจะต้องพิมพ์โดยใช้ตัวหนา และชิดทางกรอบซ้าย ให้เว้น 1 บรรทัดก่อนจะพิมพ์
หัวข้อหลัก หัวข้อหลักควรจะมีหมายเลข 1, 2, 3 ตามล าดับ  

2. หัวข้อรองล าดับที่ 1 จะต้องพิมพ์เลื่อนเข้ามาทางขวามากกว่าหัวข้อหลัก โดยให้ล าดับ
หัวข้อรองล าดับที่ 1 ใช้หมายเลข 1.1, 1.2 เป็นต้น แต่เมื่อขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิดขอบซ้ายเสมอ 

3. หัวข้อรองล าดับที่ 2 จะต้องพิมพ์เลื่อนเข้ามาทางขวามากกว่าหัวข้อรองล าดับที่ 1 โดยให้
ล าดับหัวข้อรองล าดับที่ 2 โดยใช้หมายเลข 1.1.1, 1.1.2 เป็นต้น แต่เมื่อขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิดขอบซ้าย
เสมอ 
 
7.2 ชื่อบทความ 

- ให้เริ่มต้นพิมพ์ชื่อบทความที่บรรทัดที่ 1 นับจากกรอบบน ให้ใส่ชื่อบทความ ทั้งภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ โดยให้ใส่ชื่อภาษาไทยก่อนแล้วตามด้วยชื่อภาษาอังกฤษ ในการพิมพ์ชื่อบทความ
ภาษาไทยโดยใช้ตัวอักษรหนา TH SarabunPSKขนาด 16 จุด ส าหรับชื่อบทความภาษาอังกฤษ
ใช้ตัวอักษรหนา Times New Roman ขนาด 12 จุด โดยให้จัดชื่อบทความให้อยู่ตรงกึ่งกลาง
หน้ากระดาษ 
 
7.3 ชื่อผู้เขียนบทความ และสถานศึกษา 
  ให้เว้น 1 บรรทัดจากชื่อบทความก่อนจะเริ่มพิมพ์ชื่อนักศึกษาโดยให้พิมพ์ชื่อนักศึกษา และ
สถานศึกษาให้อยู่ตรงกลางหน้ากระดาษ ใช้ตัวอักษรTH SarabunPSKขนาด 14 จุด ในกรณีที่มี
นักศึกษาหลายคนให้เรียงล าดับตามตัวอักษร จากนั้นให้ใส่ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาโครงงานฯ เป็นชื่อ
สุดท้ายและสถานศึกษาให้พิมพ์ในบรรทัดถัดไป 
 
7.4  ค าหลัก (Keywords) 

- ค ำว่ำ ค ำหลัก ใช้ตัวอักษรเข้มTH SarabunPSKขนาด 14 จุด 
- บทควำมแต่ละเรื่อง ควรจะมีค ำหลัก (Keywords) 3-5 ค ำ เพ่ือระบุหัวข้อส ำคัญๆ ที่กล่ำวถึง

ในบทควำม และเพ่ือช่วยในกำรจัดท ำดัชนี ส าหรับภาษาไทยใช้ตัวอักษรTH SarabunPSK ขนาด 
14 จุด ส าหรับค าหลักที่เป็นภาษาอังกฤษใช้ตัวอักษร Times New Roman ขนาด 10.5 จุด 

- ให้ท ำกำรใส่ค ำหลัก (Keywords) ก่อนบทคัดย่อ โดยเว้นห่ำงจำกชื่อสถำนศึกษำ 1 บรรทัด 
ส ำหรับกำรพิมพ์ค ำหลัก ให้พิมพ์ชิดทำงขอบซ้ำยของหน้ำกระดำษ 
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7.5 บทคัดย่อ (Abstract) 
ให้เว้น 1 บรรทัดจากค าหลัก (Keywords)  ก่อนจะเริ่มพิมพ์บทคัดย่อ โดยเว้น 1 บรรทัด

ระหว่าง หัวข้อ “บทคัดย่อ” และเนื้อความของบทคัดย่อ ความยาวของบทคัดย่อควรจะอยู่ระหว่าง 
50 – 100 ค าโดยให้ใส่ค าว่า “บทคัดย่อ” ที่กลางหน้ากระดาษ ด้วยตัวอักษรหนา 
 
7.6 เนื้อความ 

- ส าหรับเนื้อความ ตัวอักษรภาษาไทย  และตัวอักษรภาษาอังกฤษใช้ตัวอักษรTH 
SarabunPSK ขนาด 14 จุดทั้งหมด 

- การเรียงล าดับของเนื้อความ ควรจะช่วยให้ผู้อ่านสามารถติดตามและเข้าใจบทความได้
อย่างดีที่สุด ตัวอย่างของการเรียงล าดับหัวข้อ คือ บทน า วิธีการวิจัย วิธีการวิเคราะห์ ผลที่ได้รับ  
บทวิจารณ์ บทสรุป และบรรณานุกรม 
 
7.7 หัวกระดาษ และท้ายกระดาษ 

บริเวณหัวกระดาษ ให้พิมพ์“ภำควิชำวิศวกรรมอุตสำหกำร คณะวิศวกรรมศำสตร์  มหำวิทยำลัยเชียงใหม่”  
ด้วยตัวอักษร 12 จุด ตัวเอียง พร้อมเส้นคู ่
 

หัวกระดำษ  
 
ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                       โครงงานที่ xx /2563

    
บริเวณท้ายกระดาษ ให้พิมพ์ชื่อหัวข้อโครงงานวิจัยโดยพิมพ์ชิดขอบซ้าย และหมายเลขหน้า

ของบทความชิดขอบทางด้านขวา ด้วยตัวอักษรขนาด 12 จุด ตัวเอียงพร้อมเส้นคู ่
 
ท้ายกระดาษ 
 

พิมพ์ชื่อหวัข้อโครงงานวิจยั..................................................................................................................................................หน้าที่ x /2 
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7.8 รูปภาพ 
  ภาพวางต าแหน่งตรงกลาง ควรเว้น 1 บรรทัดก่อนการวางภาพ และให้เว้น 1 บรรทัด ก่อน
เริ่มย่อหน้าใหม่ ภาพควรจะเป็นภาพที่ชัดเจนดังตัวอย่าง ภาพ 1 แสดงดังข้างล่างนี้ 
 

 
 

ภาพ 1  การแสดงรายละเอียดในแผนภูมิสายธารแห่งคุณค่าที่สมบูรณ์ 
ที่มา      : http://www.technologymedia.co.th  

 
  ภาพทุกภาพจะต้องมีหมายเลขและชื่อภาพหมายเลขของภาพจะต้องเรียงตามล าดับที่ปรากฏ
ให้พิมพ์หมายเลขและชื่อภาพใต้รูปภาพโดยมี 2 แบบ ดังนี้ 

 1. พิมพ์ไว้ที่ด้านล่างของภาพอยู่ต าแหน่งตรงกึ่งกลางของภาพ (หากชื่อภาพมีความ
ยาวไม่เกิน 1 บรรทัด) ดังตัวอย่าง ภาพ 1 (ด้านบน) ด้วยตัวอักษรหนาขนาด 14 จุด  

2. พิมพ์ไว้ที่ด้านล่างของภาพให้อยู่มุมด้านซ้ายสุด (กรณีหากชื่อภาพมีความยาวเกิน 
2 บรรทัด) บรรทัดที่ 2, 3, ... ตัวอักษรแรกต้องตรงกับตัวอักษรบรรทัดที่ 1 เสมอ ดังตัวอย่าง  
ภาพ 2 (ด้านล่าง)  

 
 

ภาพ 2 การจ าแนกความสูญเสียของของวัสดุในส่ วนของสินค้าที่ มี มูลค่าลบ (Negative 
   Product) ในส่วนของวัตถุดิบ กระบวนการผลิต พลังงาน และกากของเสียที่ปล่อย 
  จากกระบวนการ 
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7.9 ตาราง 
การพิมพ์ตารางจะต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดเช่นเดียวกับการติดรูปภาพ  คือ จะต้องเว้น 1 

บรรทัด ทั้งก่อนและหลังตาราง ตารางทุกตารางจะต้องมีหมายเลขและชื่อ หมายเลขของตารางจะต้อง
เรียงตามล าดับที่ปรากฏ โดยให้พิมพ์ชื่อของตารางไว้ที่ด้านบนมุมด้านซ้ายของตาราง ด้วยตัวอักษร
หนำขนำด 14 จุด ตามตัวอย่างดังตาราง 1 
 
ตาราง 1   มลภาวะทางอากาศที่เกิดขึ้นจากรถยนต์ 824 คัน และค่าใช้จ่ายในการบ าบัดรวมต่อ

วันในขอบเขตของระบบ ขสนมช. ระยะท่ี 2  
มลภาวะ ปริมาณที่เกิด  

(กรัม/กิโลเมตร)* 
ค่าบ าบัด  

(บาท/กรัม)* 
เกิดมลภาวะรวม   

(กรัม/วัน) 
ค่าใช้จ่ายในการบ าบัดรวม  

(บาท/วัน) 
SO2 0.125 0.07 515.00 36.05 
NOx 0.39 0.34 1,606.80 546.31 
CO 2.14 0.09 8,816.80 793.51 
CO2 277.5 0.0009 1,143,300.00 1,028.97 

   รวมค่าใช้จ่าย 
(บาท/วัน) 

2,404.84 

(* ที่มา: Ashok Sarkar, 1990) 
 
7.10 สมการ 
 
  สมการควรพิมพ์โดยระบุหมายเลขเรียงล าดับ 1 2 3 เป็นต้น โดยให้หมายเลขสมการอยู่ใน
วงเล็บ และชิดกรอบขวา และให้ตัวสมการอยู่บริเวณก่ึงกลางหน้ากระดาษ  
 

ค่าพยากรณ์โดยวิธีเอ็กโปเนนเชียลปรับเรียบส าหรับช่วงเวลา t (Ft) ดังสมการ 1 
 

 FAF ttt 1-1-
)-1(       (1) 

 
โดยที่ At-1 = ค่าจริง ณ ช่วงเวลา t 
 Ft-1 = ค่าพยากรณ์โดยวิธีปรับเรียบเอ็กโปเนนเชียลส าหรับช่วงเวลาก่อนหน้า 
   = ค่าคงที่ปรับเรียบ  
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7.11 เอกสารอ้างอิง 
11.1  ระบบนาม-ปี  (Name-Year System)  
ให้ใช้ระบบนาม-ปีส าหรับการอ้างอิงในการเขียนบทความ  ซึ่งจะเป็นการอ้างอิงเอกสารโดย

การแทรกเนื้อหาของเอกสารไว้ในเนื้อหา และจะระบุชื่อผู้เขียนกับปีที่พิมพ์เผยแพร่ไว้ในต าแหน่งที่
เหมาะสม ซึ่งอาจเป็นที่ตอนต้น หรือตอนท้ายของเนื้อหา  การอ้างอิงเอกสารระบบนาม-ปี ใน
บทความนี้แบ่งออกเป็น 2 แบบคือ 

11.1.1  ในกรณีที่การอ้างอิงเป็นภาษาไทย  
ให้ระบุทั้งชื่อ-นามสกุล ของผู้เขียน และปีที่พิมพ์ในข้อความที่อ้างถึง  ในกรณีที่มี

ผู้เขียนมากกว่า 2 คน   ให้ระบุชื่อผู้เขียนคนแรกและตามด้วย  “และคณะ” 

ตัวอย่าง 

อภิชาต  โสภาแดง และ กรกฎ   ใยบัวเทศ (2544) กล่าวว่า...........................................................หรือ 

............................................................................ (อภิชาต  โสภาแดง และ กรกฎ   ใยบัวเทศ , 2544). 
นิวิท เจริญใจ และคณะ (2545)  รายงานว่า................................................... ................................หรือ 

.......................................................................................................... (นิวิท  เจริญใจ และคณะ, 2545) 
11.2  การเขียนเอกสารอ้างอิง (Reference) 
การเขียนเอกสารอ้างอิง (References)  ควรเรียงล าดับเอกสารอ้างอิงตามล าดับตัวอักษร

ของชื่อผู้แต่ง ถ้ามีเอกสารอ้างอิงทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ให้เรียงล าดับเอกสารอ้างอิง
ภาษาไทยก่อน ดังตัวอย่าง  
 
เอกสารอ้างอิง(ตัวอย่าง) 

สมเกียรติ  บูรณ์เจริญ (2537), “ ทฤษฎีและการใช้งาน CNC Computer Numerical 
Control”, บริษัทซีเอ็ดยูเคชั่น, หน้า 106-116 

เสริมเกียรติ  จอมจันทร์ยอง และ ธัญญานุภาพ  อานันทนะ (2545), “ รูปแบบการจัดการ
ระบบขนส่งนักศึกษาด้วยรถไฟฟ้า ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่”, การประชุมวิชาการข่ายงานวิศวกรรม
อุตสาหการ ประจ าปี 2545 พฤศจิกายน, กาญจนบุรี, หน้า 56-63. 

7.12 ข้อควรระวัง 
นักศึกษาจะต้องปฏิบัติตามวิธีการที่ก าหนดในคู่มือส าหรับการเขียนบทความ บทความที่ไม่ได้

เตรียมตามวิธีดังกล่าวอาจจะถูกส่งกลับมาให้แก้ไข นักศึกษาจะต้องรับผิดชอบต่อข้อมูลและความ
ถูกต้องของบทความ รวมทั้งการขออนุญาตจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ ด้วย  บทความที่ส่งเกินก าหนดส่ง 
หรือที่ไม่ถูกต้อง
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7.13 ตัวอย่างสรุปผลโครงงานวิจัยอย่างย่อ (Summary Report) 
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